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Предисловие

Цели, основные принципы, положения по государственному регулированию и управлению в области технического нормирования и стандартизации установлены Законом Республики Беларусь «О техническом нормировании и стандартизации».
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ТЕХНИЧЕСКИЙ КОДЕКС УСТАНОВИВШЕЙСЯ ПРАКТИКИ

ПРАВИЛА ПРОВЕДЕНИЯ РАБОТ ПО СТАНДАРТИЗАЦИИ
В СИСТЕМЕ МИНИСТЕРСТВА ПРОМЫШЛЕННОСТИ
Основные положения

ПРАВІЛЫ ПРАВЯДЗЕННЯ РАБОТ ПА СТАНДАРТЫЗАЦЫІ
Ў СІСТЭМЕ МІНІСТЭРСТВА ПРАМЫСЛОВАСЦІ
Асноўныя палажэннi

Rules of procedure of works standardization
in system of the Ministry of industry

Дата введения ___________

	1 Область применения
	Настоящий технический кодекс установившейся практики (далее ТКП) устанавливает основные правила и положения по организации и проведению работ по стандартизации в системе Министерства промышленности Республики Беларусь (далее – Минпрома).
Положения настоящего ТКП распространяются на организации всех форм собственности и  предназначен для руководства при проведении работ по стандартизации требований к продукции, процессам ее разработки, производства, эксплуатации, хранения, перевозки, реализации, оказания услуг на основе прогрессивных типовых решений, положений, рекомендаций, указаний, инструкций, описаний, классификации и кодирования информации.
Требования настоящего ТКП обязательны для организаций, входящих в систему Минпрома, участвующих в процессе стандартизации продукции Министерства промышленности.
2 Нормативные ссылки
	В настоящем стандарте использованы ссылки на следующие технические нормативные правовые акты в области технического нормирования и стандартизации (далее ТНПА):
ТКП 1.0-2004 (04100)  Система  технического  нормирования  и  стандартизации Республики Беларусь. Правила разработки технических регламентов 
ТКП 1.1-2004 (04100)  Система  технического  нормирования и стандартизации Республики  Беларусь. Правила  разработки  технических  кодексов  установившейся практики 
	ТКП 1.2-2004 (04100) Система технического нормирования и стандартизации Республики Беларусь. Правила разработки государственных стандартов
ТКП 1.3-2004 (04100)  Система  технического  нормирования  и  стандартизации Республики Беларусь. Правила разработки технических условий 
	ТКП 1.5-2004 Правила построения, изложения, оформления и содержания технических кодексов установившейся практики и государственных стандартов
ТКП 1.6-2006 (03220)  Система  технического  нормирования  и  стандартизации Республики Беларусь. Правила планирования работ по техническому нормированию и стандартизации 
ТКП 1.8-2008 (03220)  Система  технического  нормирования  и  стандартизации Республики Беларусь. Правила подготовки  уведомлений о технических регламентах, технических кодексов установившейся практики и государственных стандартах 
	ТКП 1.10-2007 (03220) Система технического нормирования и стандартизации Республики Беларусь. Правила построения, изложения, оформления и содержания технических регламентов
	ТКП 1.11-2008 (03220) Система технического нормирования и стандартизации Республики Беларусь. Требования к издательскому оформлению и полиграфическому исполнению официальных изданий технических регламентов, технических кодексов установившейся практики и государственных стандартов



Проект, первая редакция


СТБ 6.01.2-2001 Единая система классификации и кодирования технико-экономической и социальной информации Республики Беларусь. Порядок разработки и ведения классификаторов
СТБ 1080-97 Порядок выполнения научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ по созданию научно-технической продукции
	СТБ 1500-2004 Техническое нормирование и стандартизация. Термины и определения.
ГОСТ 2.105-95 Единая система конструкторской документации. Общие требования к текстовым документам
ГОСТ 2.114-95 Единая система конструкторской документации. Технические условия
ГОСТ 2.503-90 Единая система конструкторской документации. Правила внесения изменений
ГОСТ 2.601-2006 Единая система конструкторской документации. Эксплуатационные документы
ГОСТ 7.1-2003 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое 
Примечание – При пользовании настоящим кодексом целесообразно проверить действие ТНПА по каталогу, составленному по состоянию на 1 января текущего года, и по соответствующим информационным указателям, опубликованным в текущем году. 
Если ссылочные ТНПА заменены (изменены), то при пользовании настоящим стандартом следует руководствоваться замененными (измененными) ТНПА. Если ссылочные ТНПА отменены без замены, то положение, в котором дана ссылка на них, применяется в части, не затрагивающей эту ссылку.
	3 Термины и определения
	В настоящем ТКП применяют термины, установленные в СТБ 1500, а также следующие термины с соответствующими определениями:
3.1 система стандартизации министерства: Система стандартизации, обеспечивающая реализацию государственной политики в области стандартизации по закрепленным направлениям деятельности, создания необходимых технических нормативных правовых актов, определяющих прогрессивные типовые решения, рекомендуемые для подведомственных организаций, управления их разработкой, применением и поддержанием в актуальном состоянии. 
3.2 технический нормативный документ (по стандартизации министерства) (ТНД): Нормативный документ разработанный в процессе стандартизации технических, организационных, методических решений, содержащий типовые положения, инструкции, рекомендации, руководства, указания, описания, классификацию объектов и кодирование информации.
Примечание – Технические нормативные документы не должны устанавливать технические требования к продукции, процессам ее разработки, производства, эксплуатации (использования), хранения, перевозки, реализации и утилизации или оказания услуг.
	3.3 отраслевые технические нормативные правовые акты: Технические нормативные правовые акты, утвержденные Министерством промышленности Республики Беларусь.
устанавливающий задачи, функции, обязанности и права органов и служб стандартизации.
	3.4 методические рекомендации (МР): Документ, содержащий порядок и методы проведения работ, рекомендуемые при осуществлении деятельности в организации.
	3.5 технические положения (ТП): Организационно – правовой нормативный документ,
3.6 технические нормативы (ТН): Технический нормативный правовой акт, устанавливающий технически и экономически обоснованные нормы, типовую структуру, задачи, функции, обязанности и права организации при осуществлении деятельности.
3.7 инструкция: Документ, устанавливающий содержание и порядок работ или отдельных их этапов.

4 Общие положения
4.1 Создание, обеспечение функционирования и постоянное совершенствование системы стандартизации министерства (далее ССМ) направлено на совершенствование механизма управления, повышение конкурентоспособности организаций и продукции, интенсификацию внедрения информационных технологий, создания систем фирменного технического сервиса, систем менеджмента качества, охраны труда и промышленной безопасности, управления окружающей средой, рациональное использование ресурсов, обеспечение единства измерений, а так же на поддержание в актуальном состоянии нормативных правовых актов по направлениям деятельности.
4.2 Основными принципами ССМ являются:
 - добровольность;
 - плановость;
 - гласность;
 - участие всех заинтересованных сторон;
- ориентация на современный уровень развития;
- экономическая обоснованность;
- ориентация на общую пользу (выгоду).
4.3 ССМ предусматривает регулирование и управление проведением работ по стандартизации по закрепленным направлениям деятельности.
4.4 ССМ является составной частью общей системы управления, осуществляемой министерством деятельности, и устанавливает порядок организации и проведения работ по стандартизации.
4.4.1 Работы по техническому нормированию проводятся в соответствии с принятым порядком разработки, утверждения, регистрации, проверки, пересмотра, изменения, отмены, применения, официального издания технических регламентов.
Правила разработки технических регламентов в соответствии с ТКП 1.0.
4.4.2 Стандартизация в ССМ включает работы по разработке:
- технических кодексов установившейся практики;
- государственных стандартов, в том числе гармонизированных с стандартами международных и региональных организаций по стандартизации;
- межгосударственных и региональных стандартов;
- технических нормативных документов;
- стандартов организаций;
4.4.2.1 Правила разработки технических кодексов, включая утверждение, государственную регистрацию, а также правила их проверки, пересмотра, изменения, отмены, применения, уведомления о ходе разработки и официального издания, в соответствии с ТКП 1.1.
4.4.2.2 Правила разработки государственных стандартов в соответствии с ТКП 1.2.
4.4.2.3 Порядок принятия международных, региональных и национальных стандартов других государств в качестве государственных стандартов в соответствии с ТКП 1.9.
4.4.2.4 Правила и методы принятия международных и региональных стандартов в качестве межгосударственных в соответствии с ТКП 1.9, ГОСТ 1.3.
4.4.2.5 Правила разработки технических условий в соответствии с ТКП 1.3.
4.4.2.6 Порядок и правила разработки технических нормативных документов министерства (далее ТНД) и стандартов организаций в соответствии с настоящим ТКП.
4.5 Управление стандартизацией на уровне министерства включает:
- участие в разработке и реализации единой государственной политики в области технического нормирования и стандартизации;
- подготовка предложений в программы разработки технических регламентов и взаимосвязанных с ними технических кодексов установившейся практики и государственных стандартов;
- установление единого порядка разработки и утверждения технических нормативных документов министерства и стандартов организаций;
- координацию разработки технических кодексов установившейся практики, технических нормативных документов;
- утверждение технических кодексов установившейся практики, технических нормативных документов министерства;
- установление порядка официального издания технических кодексов установившейся практики и технических нормативных документов министерства, а также порядок опубликования информации о вновь введенных, применяемых, отмененных и измененных технических нормативных правовых актах, по закрепленным направлениям деятельности, и технических нормативных документов министерства;
- установление порядка официального толкования по вопросам применения технических кодексов установившейся практики, утвержденных им, и технических нормативных документов министерства.
4.6 Управление ССМ осуществляется:
- технико-экономическим советом министерства;
- Министром;
- заместителем Министра, ответственным за стандартизацию;
- структурным подразделением Министерства промышленности, ответственным за управление работами по стандартизации в системе Минпрома;
- управлениями (отделами) по закрепленным видам деятельности.
4.6.1 Технико-экономический совет министерства периодически рассматривает состояние работ по стандартизации, необходимость разработки и совершенствования технических нормативных правовых актов для обеспечения их актуальности, поддержания конкурентоспособности создаваемой продукции и экономической устойчивости подведомственных организаций.
4.6.2 Министр:
- формирует политику министерства в области стандартизации;
- обеспечивает создание и функционирование ССМ;
- утверждает программы;
- устанавливает порядок разработки, утверждения, регистрации, проверки, пересмотра, изменения, отмены, применения, официального издания технических нормативных документов министерства;
- утверждает технические кодексы установившейся практики, технические нормативные документы министерства;
- устанавливает порядок создания и ведения информационных ресурсов, технических нормативных правовых актов и технических нормативных документов министерства в области стандартизации и правила пользования ими;
4.6.3 Заместитель Министра, ответственный за стандартизацию:
- обеспечивает реализацию политики министерства по стандартизации;
- утверждает планы работ по стандартизации;
- осуществляет взаимодействие с уполномоченными органами государственного управления в области стандартизации и органами государственного управления в области технического нормирования и стандартизации государств, заключивших соответствующие соглашения;
- согласовывает технические нормативные правовые акты, разработанные смежными министерствами, ведомствами, учреждениями по тематике направлений деятельности министерства;
- согласовывает локальные нормативные правовые акты на введение, изменение, отмену и аннулирование технических нормативных документов министерства.
4.6.4 Структурное подразделение Министерства промышленности, ответственное за управление работами по стандартизации в системе Минпрома: 
- организует реализацию единой научно-технической политики министерства в области стандартизации;
- координирует проведение работ по разработке технических нормативных документов в подведомственных организациях.
4.7 Проведение работ по стандартизации в организациях министерства также организуют, координируют и выполняют:
- головная организация по стандартизации (ГОС) министерства;
- центры технического нормирования и стандартизации корпоративных структур;
- службы стандартизации организации.
4.8 ГОС выполняет следующие основные функции:
- обеспечивает реализацию единой научно-технической политики в области стандартизации;
- разрабатывает основные направления развития и планы стандартизации;
- обеспечивает взаимодействие и координацию работ по стандартизации организаций министерства с соответствующими организациями Республики Беларусь;
- оказывает методическую и консультативную помощь организациям по разработке и применению ТНПА, в том числе международных, межгосударственных стандартов;
- разрабатывает план работ по стандартизации министерства и формирует предложения в план государственной стандартизации;
- разрабатывает основополагающие ТКП, ТП, МР, по вопросам стандартизации, сертификации, управления качеством и метрологии, охраны окружающей среды и безопасности труда;
- является держателем подлинников ТКП, ТП, МР, обеспечивает их регистрацию, ведение и поддержание научно- технического уровня (далее НТУ), учет, хранение дел, издание и обеспечение ими организаций;
ГОС осуществляет свою деятельность в соответствии с положением, утвержденным министерством.
4.9 Подразделения стандартизации организации выполняют следующие основные функции:
- разрабатывают предложения в планы работ по стандартизации (государственный план и в системе министерства);
 - организуют работы по стандартизации закрепленных за организацией групп продукции;
- разрабатывают предложения в план государственной стандартизации министерства;
- участвуют в определении основных проблем стандартизации, закрепленных за организацией групп продукции, с учетом перспектив их развития;
- готовят предложения по применению международных, межгосударственных стандартов и других ТНПА при разработке и производстве продукции, закрепленной за организацией;
- проводят работы по определению оптимальных показателей потребительских свойств продукции, закрепленной за организацией, с учетом требований международных стандартов и национальных стандартов стран - торговых партнеров и обеспечивают включение этих показателей в разрабатываемые ТНПА;
- проводят научно-исследовательские работы (НИР) и опытно-конструкторские работы (ОКР), необходимые для разработки и применения ТНПА;
- разрабатывают проекты технических нормативных документов;
 - разрабатывают стандарты организации.
 - выполняют все работы по стандартизации в организации.
Подразделения стандартизации организаций осуществляют свою деятельность в соответствии с положением, утвержденным руководством организации.
4.10 Представители организаций министерства могут принимать участие в деятельности национальных технических комитетов (ТК) в качестве активных членов или наблюдателей.
4.11 Структурная схема системы стандартизации министерства приведена в приложении А.
4.12 Организации министерства применяют следующие ТНПА:
 - технический регламент;
 - технический кодекс установившейся практики  –ТКП;
- международные и межгосударственные стандарты, введенные в действие на территории Республики Беларусь в качестве государственных стандартов – ИСО, МЭК, ГОСТ;
 - правила ЕЭК ООН;
 - общегосударственные классификаторы Республики Беларусь – ОКРБ;
 - государственные стандарты Республики Беларусь  – СТБ;
- технические условия – ТУ;
 - технические нормативные документы министерства (ТП, МР); 
- стандарты организаций (объединений, ассоциаций, концернов, фирм, акционерных обществ) – СТП;
 - санитарные правила и нормы – СанПиН;
 - строительные нормы и правила – СНиП, СНБ;
4.13 Применение ТНПА может быть установлено:
 - законодательными актами Республики Беларусь;
 - директивными документами Госстандарта, Минпрома, Минздрава, Минстройархитектуры, Минтруда, Комитета по надзору за безопасным ведением работ в промышленности и атомной энергетике при Министерстве по чрезвычайным ситуациям Республики Беларусь и других органов государственного управления;
 - договорами между заказчиком продукции и изготовителем;
 - приказами (указаниями) организаций.
4.14 ТНПА, ТНД, применяемые организациями министерства, не должны противоречить законам и другим нормативным актам, действующим на территории Республики Беларусь.
4.15 ТНПА, ТНД разрабатывают, как правило, в составе и по результатам научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ с учетом прогноза развития продукции.
5 Правила разработки технических нормативных документов министерства
5.1 В соответствии с утвержденным Планом отраслевой стандартизации в случае финансирования работ из инновационного фонда Минпрома организации – исполнители заключают договоры по согласованию с Минпромом на разработку ТНД.
	5.2 Для обеспечения разработки ТНД на высоком научно-техническом уровне (НТУ) и учета мнений всех заинтересованных сторон целесообразно в организации создать временный творческий коллектив из числа соответствующих специалистов научно-исследовательских, конструкторско-технологических подразделений и службы стандартизации.
	В состав временного научного коллектива могут привлекаться представители ГОС, основного потребителя продукции (услуг) и других заинтересованных организаций на договорной основе (далее соисполнители).
	5.3 Создание и состав временного научного коллектива утверждается приказом организации.
	5.4 В процессе разработки ТНД проводятся следующие виды работ:
	- сбор, изучение и анализ материалов по теме;
	- разработка, согласование и представление на утверждение проекта технического задания (ТЗ) на разработку ТНД;
	- разработка первой редакции проекта ТНД и пояснительной записки (ПЗ);
	- рассылка проекта ТНД на отзыв заинтересованным организациям;
	- сбор и обработка отзывов на проект ТНД, составление сводки отзывов, подготовка и проведение согласительного совещания (при отсутствии разногласий по проекту совещание допускается не проводить);
	- разработка окончательной редакции проекта ТНД и ПЗ;
	- согласование и представление на утверждение проекта ТНД.
	5.5 Порядок разработки ТНД, приведен в приложении Б.
	5.6 После заключения с министерством договора на разработку ТНД разработчик составляет проект ТЗ на разработку ТНД (приложение В).
	В ТЗ необходимо отразить следующие вопросы:
	- основание для разработки ТНД;
	- цели и задачи разработки ТНД;
	- характеристику объекта стандартизации;
	- предполагаемые разделы документа и перечень основных требований, устанавливаемых ТНД;
	- взаимосвязь с другими ТНД;
	- источники информации;
	- этапы работы и сроки их выполнения;
	- участие соисполнителей с указанием соответствующих заданий, выполняемых ими, и сроки выполнения, перечни организаций, которым должен быть разослан на отзыв и согласование проект ТНД.
	5.7 Проект ТЗ разработчик согласовывает с ГОС и представляет на утверждение в министерство.
	5.8 После утверждения ТЗ разработчик разрабатывает рабочий проект ТНД в соответствии с ТЗ.
Построение, изложение, оформление и содержание проекта ТНД должно соответствовать требованиям ТКП 1.5.
	5.9 Одновременно с разработкой проекта ТНД составляется пояснительная записка (ПЗ) (приложение Г) и уведомление о разработке рабочего проекта. Уведомление о начале разработки ТНД, оформляется в соответствии с ТКП 1.8, разработчик размещает на официальном сайте Минпрома в сети Интернет (www.minprom.gov.by).
В ПЗ должны быть отражены следующие вопросы:
	- основание для разработки ТНД с указанием соответствующего документа;
	- цели и задачи разработки;
	- краткая характеристика объекта стандартизации;
	- НТУ проекта ТНД;
	- срок введения ТНД в действие;
	- сведения о взаимосвязи проекта ТНД с другими НД. и предложения по их изменению или отмене в случае, если новый ТНД разработан взамен действующего НД;
	- источники информации;
	- сведения о рассылке на отзыв и согласовании.
	5.10 ПЗ к проекту ТНД подписывает руководитель (зам. руководителя) разработчика.
	5.11 Разработчик направляет заинтересованным организациям, установленным в ТЗ, рабочий проект ТНД с пояснительной запиской на отзыв.
	5.12 Заинтересованные организации направляют отзывы разработчику в срок, не превышающий одного месяца со дня получения проекта ТНД.
Замечания и предложения по проекту ТНД излагают в следующей последовательности:
	 - по проекту в целом;
	 - по разделам, подразделам, пунктам, подпунктам, перечислениям в порядке изложенном ТНД.
Предложения по введению новых, исключению или изменению требований, предусмотренных в проекте ТНД, должны быть обоснованы.
	5.13 Разработчик на основании полученных отзывов составляет сводку отзывов в соответствии с ТКП 1.2-2004.
	5.14 С учетом поступивших замечаний и предложений разработчик дорабатывает рабочий проект (окончательная редакция) и уточняет ПЗ к нему.
	5.15 При наличии разногласий по проекту ТНД при необходимости может быть проведено согласительное совещание, на которое в обязательном порядке приглашаются представители организаций, имеющих замечания.
	Участники согласительного совещания принимают решение о направлении проекта ТНД на согласование и утверждение или о необходимости дополнительной доработки.
Решение согласительного совещания оформляют протоколом, который подписывают участники совещания.
Особое мнение участников согласительного совещания (при его наличии) прилагают к протоколу.
5.16 На основании решений, принятых по результатам согласительного совещания, разработчик уточняет окончательную редакцию проекта ТНД и пояснительную записку к нему, и направляет уведомление о завершении рассмотрения рабочего проекта ТНД для размещения на сайте Минпрома в сети Интернет (www.minprom.gov.by).
	5.17 Окончательную редакцию проекта ТНД, согласованную в соответствии с ТЗ, разработчик представляет в двух экземплярах в ГОС со следующим комплектом сопроводительных документов (в одном экземпляре):
	 - ТЗ (копия);
	 - ПЗ к окончательной редакции проекта ТНД;
	 - сводка отзывов;
	 - отзывы (подлинники);
	 - подлинные документы, подтверждающие согласование проекта ТНД;
 - протокол согласительного совещания (в случае его проведения);
	 - проект приказа о введении в действие ТНД.
	5.18 ГОС проводит научно-техническую экспертизу, нормоконтроль и техническое редактирование представленных документов, согласовывает окончательную редакцию проекта ТНД и представляет ее на утверждение в министерство.
	Согласованная и подписанная нормоконтролером головной организации окончательная редакция проекта ТНД, пояснительная записка к ней и сводка отзывов передается разработчиком в Минпром. Минпром размещает окончательную редакцию проекта ТНД, пояснительную записку к ней и сводку отзывов на официальном сайте в сети Интернет (www.minprom.gov.by).
	При утверждении ТНД устанавливают дату введения его в действие.
Приказом по министерству проект окончательной редакции ТНД вводится в действие.
	5.19 Утвержденный ТНД с комплектом сопроводительных документов, министерство направляет в ГОС для формирования дела ТНД и с последующим его изданием.
6 Планирование и финансирование работ стандартизации
6.1 Госстандарт осуществляет координацию планирования работ по техническому нормированию и стандартизации в Республике Беларусь.
Госстандарт ежегодно формирует проект плана государственной стандартизации (ПГС).
Организации системы Минпрома, направляют в адрес Минпрома предложения по разработке, внесению изменений, пересмотру и проверке научно-технического уровня ТНПА в области технического нормирования и стандартизации. Предложения должны быть оформлены в соответствии с требованиями ТКП 1.6.
Предложения направляют в срок до 1 августа года, предшествующего планируемому.
Минпром с участием головной организации проводит анализ поступивших предложений, по его результатам формирует сводную заявку в план государственной стандартизации и с сопроводительным письмом направляет в Госстандарт.
6.2 Планирование работ по техническому нормированию требований безопасности по видам продукции и технологиям и работ по стандартизации технических требований, типовых технологических решений осуществляется путем формирования ежегодных планов стандартизации, а также при необходимости, программ стандартизации по важнейшим направлениям развития технологий, охраны труда, энергосбережения и рационального использования материальных и трудовых ресурсов.
Разработка проектов планов работ межотраслевой стандартизации осуществляется головной организацией при участии организаций системы Минпрома. В планах должны предусматриваться как разработка новых ТНПА, так и пересмотр действующих. Формирование планов стандартизации производится с учетом:
- законодательных актов Республики Беларусь;
- решений директивных органов Республики Беларусь;
- результатов НИР и ОКР в области стандартизации и унификации;
- результатов проверок НТУ ТНПА;
- программ стандартизации;
- предложений - заявок организаций на разработку, проверку НТУ ТНПА, а также пересмотра и внесение изменений.
6.3 Для формирования проекта плана работ по стандартизации Минпрома организации министерства направляют в адрес головной организации предложения - заявки по разработке, внесению изменений, пересмотру и проверке научно-технического уровня ТНПА. Предложения-заявки должны быть оформлены в соответствии с приложением Д 
6.4 Предложение-заявка заполняется по каждой теме отдельно с заполнением граф 1-5. По каждой теме в обязательном порядке приводится технико-экономическое обоснование предложения, содержащее сведения о необходимости, актуальности, целесообразности разработки ТНПА и установлении требований к разрабатываемому объекту стандартизации. Технико-экономическое обоснование должно быть подписано руководителем (заместителем руководителя) организации-исполнителя и исполнителем работ.
Предложения направляют в срок до 1 октября года, предшествующего планируемому.
6.6 Головная организация анализирует поступившие предложения – заявки и по результатам проведенного анализа формирует проект плана работ по стандартизации Минпрома и обобщенные предложения включает в планы работ:
- межгосударственной стандартизации;
- государственной стандартизации;
- стандартизации Минпрома.
6.7 Обобщенные предложения Минпрома в планы государственной и межгосударственной стандартизации направляются в Госстандарт.
6.8 Головная организация согласовывает проект плана работ по стандартизации с отраслевыми управлениями Минпрома и представляет его на утверждение.
6.9 Проект плана по отраслевой стандартизации утверждается Минпромом. Контроль его выполнения осуществляет структурное подразделение Министерства промышленности, ответственное за управление работами по стандартизации в системе Минпрома и головная организация.
6.10 В месячный срок после утверждения плана головная организация информирует исполнителей о работах в части их касающихся.
6.11 Финансирование работ по разработке технических регламентов и взаимосвязанных с ними государственных стандартов осуществляется за счет средств республиканского бюджета.
Финансирование работ по разработке государственных стандартов общеотраслевого характера и отраслевых технических нормативных правовых актов из инновационного фонда Минпрома и за счет средств заинтересованных организаций.
Финансирование работ по разработке стандартов организаций осуществляется самими организациями.
6.12 Договора на выполнение работ заключаются непосредственно между исполнителем и заказчиком.
6.12.1 Договора оформляются в соответствии с [3].
7 Правила проверки, пересмотра, изменения и отмены технических нормативных документов министерства
7.1 Для обеспечения соответствия ТНД требованиям технических регламентов и законодательных актов, уровню развития науки и техники проводят периодическую, не реже одного раза в пять лет, проверку научно-технического уровня ТНД.
7.2 Проверку научно-технического уровня ТНД проводит разработчик данного документа или другая уполномоченная организация в соответствии с планом стандартизации Минпрома.
7.3 По результатам проверки ТНД разработчик оформляет «Акт проверки научно-технического уровня ТНД»  по форме, приведенной в приложении Е, содержащий заключение о дальнейшем действии ТНД (сохранить в действии без пересмотра и изменения, внести изменения и переиздать, подлежит пересмотру, подлежит отмене).
7.4 Предложения на пересмотр ТНД в виде предложения-заявки в План отраслевой стандартизации направляют в головную организацию.
Пересмотр ТНД осуществляют в порядке, изложенном в разделе 5, при этом действующий ТНД отменяют, а в новом указывают взамен какого ТНД он разработан. Новому ТНД присваивают обозначение отмененного с заменой цифр года утверждения.
7.5 При принятии решения о необходимости внесения изменений, оформляется извещение об изменении ТНД по ГОСТ 2.503. 
Разработка извещения об изменении ТНД осуществляется в том же порядке, что и разработка ТНД. Техническое задание на разработку изменения ТНД допускается не разрабатывать.
7.6 Переиздание ТНД осуществляется в случае, если количество внесенных в действующую редакцию изменений составляет более половины текста ТНД, либо внесение отдельных изменений технически сложно для изложения или восприятия.
7.7 Отмена ТНД осуществляется приказом Минпрома. Копия приказа в течение 15 календарных дней с даты принятия направляется в Госстандарт Республики Беларусь.
Отмена ТНД может быть произведена без разработки взамен его нового ТНД по решению Минпрома на основании акта проверки.
8 Информационное обеспечение 
8.1 Головная организация осуществляет справочно-информационное обслуживание по фонду отраслевых ТНПА, методическое обслуживание по вопросам разработки и применения отраслевых ТНПА на договорной основе.
Головная организация в порядке, установленном в [2] предоставляет информацию о ТНПА, утвержденных Минпромом, в БелГИСС для формирования Национального фонда ТНПА.
8.2 Информирование о действующих, вновь принятых, отмененных, измененных технических регламентах Республики Беларусь, технических кодексах установившейся практики Республики Беларусь, государственных стандартах Республики Беларусь и межгосударственных стандартах, принятых в качестве государственных, и дополнениях к ним осуществляет Госстандарт (Минстройархитектуры) путем публикации в официальных периодических изданиях и размещения информации на официальных сайтах в сети Интернет. 
8.2.1 Информирование о действующих, вновь принятых, отмененных ТНД Минпрома осуществляет головная организация путем публикации в периодических изданиях бюллетеня информационных сообщений (БИС).
8.3 Запросы (заявки) на приобретение ТНПА поступают в адрес головной организации.
8.4 Головная организация издает ТНД тиражом, соответствующим количеству поступивших заявок, и сообщает организациям – заказчикам стоимость заказа (при необходимости направляет счет-фактуру на перечисление необходимой денежной суммы).
8.5 Обеспечение ТНД по заявкам осуществляется после поступления средств на расчетный счет головной организации, выступающей в качестве издателя ТНД. 
8.6 Обеспечение изменениями осуществляется в порядке аналогичном порядку обеспечения ТНД.
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Приложение В
(обязательное)
Форма технического задания на разработку ТНД министерства

СОГЛАСОВАНО						УТВЕРЖДАЮ
_________________________				_________________________
        должность, наименование			    	      должность наименование
_________________________				_________________________
      наименование организации				   наименование организации
_________________________				_________________________
   подпись, расшифровка подписи 			  подписью, расшифровка подписи
«____»_____________20___г.				«____»_____________20___г.




ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на разработку (пересмотр) технического нормативного документа министерства
_____________________________________________________________________________
обозначение и наименование ТНД
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________





Исполнитель__________________________________________________________________
наименование разработчика
Соисполнители________________________________________________________________
наименование соисполнителей
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________




Минск
20__г.


	1 Основание для разработки (пересмотра) ТНД
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
	2 Срок выполнения
	Начало работы
	Окончание работы
	3 Цели и задачи разработки (пересмотра) ТНД
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
	4 Характеристика объекта технического нормирования и стандартизации
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
	5 Разделы ТНД и перечень основных требований, устанавливаемых ТНД
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
	6 Взаимосвязь с другими ТНПА, ТНД
_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
_	7 Источники информации
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
	8 Этапы работ и сроки их выполнения
	№
этапа
	Наименование
работы
	Исполнитель 
(соисполнитель)
	Срок выполнения
	Чем заканчивается 
этап работы

	
	
	
	Начало
	Окончание
	



	9 Дополнительные указания
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
	Приложение 1 – Перечень организаций, которым должен быть разослан на отзыв ТНД

Приложение 1
к техническому заданию на разработку (пересмотр) ТНД
Перечень организаций, которым должен быть разослан на отзыв проект ТНД

	№ п/п
	Наименование организации
	Адрес

	
	
	

	
	
	





Исполнители
_____________________________		_______________	___________________
руководитель (заместитель руководителя)	   личная подпись	  расшифровка подписи
разработчика
наименование организации
_____________________________		_______________	___________________
руководитель подразделения			   личная подпись	 расшифровка подписи
разработчика
_____________________________		_______________	___________________
руководитель разработки (темы),		   личная подпись               расшифровка подписи
должность
_____________________________		_______________	___________________
ответственный исполнитель, должность		   личная подпись	  расшифровка подписи
_____________________________		_______________	___________________
исполнители, должности		   личная подпись	  расшифровка подписи



Соисполнители
_____________________________		_______________	___________________
руководитель (заместитель руководителя),	   личная подпись	 расшифровка подписи
наименование организации
_____________________________		_______________	___________________
руководитель подразделения			   личная подпись	 расшифровка подписи
разработчика
_____________________________		_______________	___________________
руководитель разработки (темы)		   личная подпись	 расшифровка подписи
должность
_____________________________		_______________	___________________
исполнители, должности		   личная подпись	 расшифровка подписи

Приложение Г
(рекомендуемое)
Форма пояснительной записки к проекту ТНД министерства

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
к проекту ТНД министерства

_____________________________________________________________________________
обозначение (при наличии) и наименование ТНД
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
стадии разработки проекта ТНД

1 Основание для разработки ТНД
2 Цели и задачи разработки ТНД
3 Характеристика объекта стандартизации
4 Взаимосвязь проекта с другими документами
5 Источники информации
6 Сведения о рассылке на отзыв и согласование
7 Срок введение ТНД в действие



_____________________________		_______________	___________________
руководитель (заместитель руководителя)	   личная подпись	 расшифровка подписи
разработчика
наименование организации
_____________________________		_______________	___________________
ответственный исполнитель, должность		   личная подпись	 расшифровка подписи
_____________________________		_______________	___________________
исполнители, должности		   личная подпись	 расшифровка подписи


Примечания:
1 Состав и наименование разделов в процессе разработки могут быть уточнены, дополнены или объединены в зависимости от объекта стандартизации.
2 Пояснительная записка составляется к каждой редакции проекта ТНД. В последующих редакциях пояснительной записки отражают изменения технических требований проекта ТНД по отношению к предыдущей редакции и указывают обоснование изменения.




Приложение Д
(обязательное)

Форма предложения – заявки на включение работ в план стандартизации Министерства промышленности

	Наименование ТНПА
Вид работы
	Цель 
(основание)
разработки
	Сроки выполнения работ

	Организация-
исполнитель
	Объем работ
млн.руб.
	Источники
финансирования

	
	
	Начало
разработки
	Окончание разработки
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




Примечания:

1. В графе 1 после наименования ТНД указывают вид работы:
а) разработка;
б) пересмотр ______________________________________________________________________________
						обозначение ТНД
в) изменение _______________________________________________________________________________
						обозначение ТНД
г) проверка НТУ _____________________________________________________________________________
						обозначение ТНД
д) продление (снятие ограничения) срока действия ______________________________________________									обозначение ТНД
е) отмена __________________________________________________________________________________
						обозначение ТНД
2. В графе 2 кроме сведений, перечисленных в наименовании графы, указывается наименование, обозначение и пункт программы, если данная разработка входит в программу стандартизации или программу работ по направлению деятельности или социально-экономическую программу.
При подготовке предложений по пересмотру, изменению, проверке НТУ и т.д. (б), в), г), д), е)) в графе 2 указывают срок действия этого ТНД.
3. В графе 3 указывают сроки разработки (месяц, год), например март 2012.


Руководитель организации 		_______________		_____________________
				      подпись			  расшифровка подписи


Руководитель 
службы стандартизации		_________________		_____________________
					          подпись	  	  	  расшифровка подписи

Приложение Е
(обязательное)

Форма акта проверки НТУ
ТНД министерства

СОГЛАСОВАНО						УТВЕРЖДАЮ
________________________				________________________ 
        должность, наименование				         должность наименование
________________________		 		________________________ 
      наименование организации			 		     наименование организации
________________________					________________________ 
   подпись, инициалы, фамилия 					  подписью, инициалы, фамилия
«____»____________20___г.					«____»____________20___г.

АКТ ПРОВЕРКИ
научно-технического уровня ТНД

Настоящий акт составлен в том, что проведена проверка _______________________
_____________________________________________________________________________
				обозначение и наименование ТНД
	Установлено, что проверенный документ ____________________________________
								результаты оценки НТУ,
_____________________________________________________________________________
эффективности документа, а также анализа содержащихся в нем требований, норм, правил и др.

_____________________________________________________________________________
	Документ подлежит ______________________________________________________
				заключение о дальнейшем применении без пересмотра и изменения
_____________________________________________________________________________
					пересмотре, изменении, отмене
	Дополнительно установлено, что по взаимосвязанным документам необходимо___
_____________________________________________________________________________
			предложения о пересмотре или изменении во взаимосвязанных документах,
_____________________________________________________________________________
				разработке новых документов
_____________________________________________________________________________
				с указанием срока выполнения работ

Руководитель  	_____________________		__________________________
			подпись				        расшифровка подписи
Исполнители		_____________________		________________________
				подпись				       расшифровка подписи
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